
 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
I. Wstęp 
 
Procedura postępowania Powiatowego Lekarza Weterynarii w Radzyniu 
Podlaskim przy wyznaczaniu lekarzy weterynarii do wykonywania czynności 
urzędowych i osób do wykonywania czynności pomocniczych oraz sposobu 
prowadzenia listy takich osób. 
 
II. Przepisy prawne: 

 
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2021 r., 

poz. 306, z późn. zm.). 
2. Ustawa z dnia 21 grudnia 1990 r. o zawodzie lekarza weterynarii i izbach 

lekarsko weterynaryjnych (Dz. U. z 2019 r.,poz.1140). 
3. Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 

roku w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące 
pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób (Dz. U.                
z 2004 r., Nr 89, poz. 860 z późn. zm.) 

4. Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia 27 kwietnia 2004 roku 
w sprawie wzoru upoważnienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla 
pracowników Inspekcji Weterynaryjnej oraz osób wyznaczonych przez organy 
Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektórych czynności (Dz. U.                   
z 2004 r. Nr 100, poz. 1014). 

5. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/625 w sprawie 
kontroli urzędowych i innych czynności urzędowych przeprowadzanych w celu 
zapewnienia stosowania prawa żywnościowego i paszowego oraz zasad 
dotyczących zdrowia i dobrostanu zwierząt, zdrowia roślin i środków ochrony 
roślin, zmieniające rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 
999/2001, (WE) nr 396/2005, (WE) nr 1069/2009, (WE) nr 1107/2009, (UE) nr 
1151/2012, (UE) nr 652/2014, (UE) 2016/429 i (UE) 2016/2031, 
rozporządzenia Rady (WE) nr 1/2005 i (WE) nr 1099/2009 oraz dyrektywy 
Rady 98/58/WE, 1999/74/WE, 2007/43/WE, 2008/119/WE  i 2008/120/WE, 
oraz uchylające rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 
854/2004 i (WE) nr 882/2004, dyrektywy Rady 89/608/EWG, 89/662/EWG, 
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90/425/EWG, 91/496/EWG, 96/23/WE, 96/93/WE i 97/78/WE oraz decyzję 
Rady 92/438/EWG (rozporządzenie w sprawie kontroli urzędowych) (Dz. Urz. 
UE L Nr 95, str. 1); 

6. Rozporządzenie delegowane Komisji (UE) 2019/624 z dnia 8 lutego 2019 r. 
dotyczące szczególnych przepisów w dziedzinie przeprowadzania kontroli 
urzędowych produkcji mięsa oraz obszarów produkcyjnych i obszarów 
przejściowych w odniesieniu do żywych małży zgodnie z rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2017/625)Dz. Urz. UE L Nr 131, str. 1); 

7. Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 r.        
w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności 
przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza 
weterynarii (Dz. U. z 2018 r. , poz. 129 z późn. zm.); 

8. Instrukcja Głównego Lekarza Weterynarii nr GIWbż-500-1/2013 z 3 kwietnia 
2013 r. w sprawie nadzoru nad ubojem świń, bydła, kur lub kurcząt i indyków w 
rzeźniach; 

9. Instrukcja Głównego Lekarza Weterynarii nr GIWpr02010-14/2019 z dnia                 
31 grudnia 2019 r. o metodologii kontroli urzędowych oraz weryfikacji 
wykonywania czynności urzędowych. 

 
Stosowanie instrukcji, jako aktu prawa wewnętrznego nie może prowadzić                         
do naruszenia obowiązujących przepisów prawa powszechnie obowiązującego.              
Na przepisy instrukcji nie można powoływać się w indywidualnych sprawach 
administracyjnych dotyczących podmiotów zewnętrznych. 
 
III. Cel instrukcji. 
Celem instrukcji jest: 

1) Ujednolicenie stosowanych praktyk przy wyznaczaniu lekarzy weterynarii                
do wykonywania czynności urzędowych i innych osób do wykonywania 
czynności pomocniczych; 

2) Zapewnienie zgodności postępowania przy wyznaczeniu z przepisami prawa; 
3) Zapewnienie większej transparentności wyznaczania; 
4) Promowanie zasad etycznego postępowania przy wyznaczaniu; 
5) Zapewnienie efektywnego i skutecznego realizowania zadań Inspekcji.  

 
IV. Definicje 
Na potrzeby niniejszej instrukcji przyjęto następujące skróty i definicje: 

1) PLW – Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radzyniu Podlaskim; 
2) PIW – Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Radzyniu Podlaskim; 
3) WLW - Wojewódzki Lekarz Weterynarii w Lublinie; 
4) WIW – Wojewódzki Inspektorat Weterynarii w Lublinie; 
5) GIW – Główny Inspektorat Weterynarii; 
6) Wyznaczony lekarz weterynarii – Urzędowy lekarz weterynarii wyznaczony na 

podstawie art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej; 
7) Osoba wyznaczona do czynności pomocniczych – urzędowy pracownik 

pomocniczy w rozumieniu art. 3 pkt 49 rozporządzenia 2017/625 lub osoba 
wyznaczona do innych czynności pomocniczych na podstawie art. 16 ustawy               
o Inspekcji Weterynaryjnej. 
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V. Postanowienia i zasady ogólne.  
1. Wyznaczenie poprzedza się przeprowadzeniem analizy warunków organizacyjnych 

i finansowych PIW oraz zadań planowanych do wykonania, z uwzględnieniem                
w szczególności: 
a) Liczby podmiotów nadzorowanych, rodzaju prowadzonych działalności, 
b) Odpowiednio wielkości produkcji lub liczby stad zwierząt i stanu pogłowiu,  
c) Liczby wystawianych świadectw urzędowych, 
d) Liczby badań monitoringowych i badań kontrolnych chorób zakaźnych zwierząt, 
e) Liczby badań w kierunku włośni, 
f) Środków finansowych ujętych w planie finansowym jednostki na dany rok oraz 

harmonogramu wydatków budżetowych, 
g) Zasobów kadrowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Radzyniu 

Podlaskim. 
2. PLW przeprowadza analizę, o której mowa w ust. 1, co roku w terminie do                    

30 listopada na rok następny oraz na bieżąco w razie potrzeby. Wyniki analizy 
należy udokumentować w formie pisemnej lub elektronicznej, z adnotacją daty jej 
sporządzenia. Udokumentowany wynik analizy przechowywany jest przynajmniej 
rok po okresie trwania wyznaczenia dokonanego na podstawie tej analizy. 

3. Wyznaczenie jest możliwe, jeżeli analiza wykaże, że z przyczyn finansowych lub 
organizacyjnych PLW nie jest w stanie wykonać zadań Inspekcji objętych analizą. 
Analiza powinna wskazywać liczbę i rodzaje zadań do wykonania oraz liczbę 
lekarzy weterynarii i innych osób potrzebnych do ich wykonania.  

4. Wyznaczenie obejmuje maksymalnie okres jednego roku kalendarzowego, to jest 
nie dłużej niż do 31 grudnia roku, którego dotyczy przeprowadzona analiza.  

5. Procedura nie narusza szczególnych zasad wyznaczania ustalonych z krajami 
trzecimi i przekazanych organom Inspekcji Weterynaryjnej do stosowania przez 
Głównego Lekarza Weterynarii. 

 
VI. Kwalifikacje wyznaczonych lekarzy weterynarii i osób wyznaczonych                  
do czynności pomocniczych. 
1. Warunkiem wyznaczenia lekarza weterynarii do wykonywania czynności 

urzędowych jest posiadanie prawa wykonywania zawodu oraz kwalifikacji 
wymaganych przepisami prawa UE lub prawa krajowego, tj.: 

1) W przypadku urzędowego lekarza weterynarii wyznaczonego do wykonywania 
czynności, o których mowa w art. 16 ust. 1 pkt 1 lit. a-c i k ustawy o Inspekcji 
Weterynaryjnej, lekarz weterynarii powinien posiadać kwalifikacje, o których 
mowa w rozporządzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 
2004 r. w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące 
pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób; 

2) W przypadku urzędowego lekarza weterynarii wyznaczonego do wykonywania 
czynności, o których mowa w art. 16 ust. 1 pkt 1 lit. d-j i l ustawy o Inspekcji 
Weterynaryjnej, z zastrzeżeniem ust. 2, lekarz weterynarii powinien: 
a) Zdać test, o którym mowa w ust. 2 i 3 rozdziału I załącznika II                             

do rozporządzenia 2019/624 lub 
b) Posiadać uznane przez PLW kwalifikacje, o których mowa w akapicie 

trzecim w ust. 3 rozdziału I załącznika II do rozporządzenia 2019/624. 
2. Do lekarzy weterynarii wyznaczonych wyłącznie do badań na obecność włośni 

mięsa zwierząt przeznaczonego na użytek własny należy stosować kwalifikacje,            
o których mowa w ust. 1 pkt 1. 
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3. Test, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, jest przeprowadzany przez Powiatowego 
Lekarza Weterynarii w Radzyniu Podlaskim. 

4. Warunkiem uznania przez PLW kwalifikacji, o których mowa w ust. 1 pkt 2 lit. b, 
może być w szczególności ukończenie studiów weterynaryjnych obejmujących 
programem nauczania tematy wymienione w ust. 3 rozdziału I załącznika II do 
rozporządzenia 2019/624 lub uzyskanie tytułu specjalisty w zakresie przydatnym 
do wykonywania danych czynności urzędowych lub co najmniej roczne 
doświadczenie zawodowe w zakresie wykonywania danych czynności 
urzędowych. 

5. Urzędowy lekarz weterynarii, który został wyznaczony do wykonania czynności,              
o których mowa w art. 16 ust. 1 pkt 1 lit. d-j i l ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej, 
po raz pierwszy, musi przejść okres próbny, podczas którego odbywa szkolenie 
praktyczne, o którym mowa w ust. 5 rozdziału I załącznika II do rozporządzenia 
2019/624. Nie jest to obecnie wymaganie formalne do wyznaczenia, lecz 
obowiązek PLW wobec wyznaczonego lekarza weterynarii.  

6. W przypadku urzędowego lekarza weterynarii, który ma być wyznaczony                      
do wykonania czynności, o których mowa w art. 16 ust. 1 pkt 1 lit. m ustawy                   
o Inspekcji Weterynaryjnej, brak jest dodatkowych wymagań co do kwalifikacji,             
co oznacza, że warunkiem wyznaczenia jest posiadanie prawa wykonywania 
zawodu, przy czym PLW jest zobowiązany do zapewnienia wyznaczonemu 
lekarzowi weterynarii szkolenia praktycznego, podczas którego czynności 
wykonywane są pod nadzorem innego urzędowego lekarza weterynarii, 
wykonującego te czynności w poprzednich latach. 

7. Warunkiem wyznaczenia osoby do wykonywania czynności urzędowych jest 
posiadanie kwalifikacji wymaganych przepisami prawa UE lub prawa krajowego, tj.: 

1) W przypadku urzędowego pracownika pomocniczego (czynności związane              
z badaniem przedubojowym i poubojowym) – posiadanie kwalifikacji, o których 
mowa w rozdziale II załącznika II do rozporządzenia 2019/624; 

2) W przypadku innej osoby wyznaczonej do czynności pomocniczych (czynności 
wymienione w § 3 ust. 1 pkt 1 i 3 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju 
Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu czynności wykonywanych 
przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji 
tych osób) – posiadanie odpowiednio kwalifikacji, o których mowa w § 2004 r. 
w ust. 2 lub 4 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia                     
22 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby 
niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób. 

 
VII. Ogłoszenie o potrzebie dokonania wyznaczeń. 
1. Po przeprowadzeniu analizy, o której mowa w V ust. 1, i ustaleniu potrzeb                      

w zakresie wyznaczenia PLW przygotowuje informację zawierającą: 
1) Rodzaj i zakres czynności, które będą objęte wyznaczeniem;  
2) Liczbę lekarzy weterynarii i innych osób potrzebnych do wykonania zadań               

z danego zakresu; 
3) Miejsca ( obszar) wykonywania czynności; 
4) Termin (okres) realizacji zadań; 
5) Średnie wynagrodzenie miesięczne uzyskiwane z tytułu wykonywania                     

w okresie 12 miesięcy poprzedzających wyznaczenie czynności objętych 
danym wyznaczeniem, jeżeli PLW uzna to za zasadne; 

6) Sposób i termin składania zgłoszeń przez lekarzy weterynarii i osób                      
do wykonywania czynności pomocniczych, chętnych do wyznaczenia; 
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7) Termin zapoznania się ze zgłoszeniami.  
8) Informację, że wyznaczenie następuje z urzędu na podstawie decyzji 

administracyjnej po przeprowadzeniu przez PLW postępowania oraz                     
że zgłoszenie osób ubiegających się o wyznaczenie nie jest równoznaczne              
z wszczęciem postępowania administracyjnego , które to postępowanie 
będzie się toczyło tylko i wyłącznie względem osób, których zgłoszenie 
zostało pozytywnie zweryfikowane i zakwalifikowane do wyznaczenia. 

2. Informacja, o której mowa w ust. 1, podawana jest do publicznej wiadomości 
poprzez umieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publicznej PIW. Informację 
można dodatkowo upublicznić w sposób zwyczajowo przyjęty w PIW, zamieścić na 
stronie internetowej PIW lub innych organów administracji publicznej lub 
samorządu zawodowego.  

3. Publikacja informacji powinna nastąpić co najmniej na dwa tygodnie przed 
terminem zakończenia składania zgłoszeń. 

4. PLW wraz z informacją udostępnia formularz zgłoszenia, którego wzór określa 
załącznik nr 1, dostosowany do informacji, o której mowa w ust. 1. 

 
 
VIII. Rozpatrywanie zgłoszeń. 
1. Zgłoszenia lekarzy weterynarii  lub osób posiadających kwalifikacje                               

do wykonywania niektórych czynności pomocniczych, ubiegających się                          
o wyznaczenie, rozpatruje komisja powołana przez PLW, na posiedzeniu, którego 
termin PLW ustala z WLW. 

2. W skład komisji wchodzi PLW oraz co najmniej po jednym pracowniku 
merytorycznym z zespołu do spraw zdrowia i ochrony zwierząt, zespołu do spraw 
bezpieczeństwa żywności, pasz i utylizacji oraz zespołu do spraw finansowo-
księgowych. 

3. W pracach komisji może uczestniczyć w charakterze obserwatora wyznaczony 
przez WLW pracownik WIW. 

4. Komisja zbiera się na posiedzeniu, na którym ocenia zgłoszenia pod względem 
formalnym oraz merytorycznym. 

5. Ocena formalna polega na ustaleniu, czy z przesłanych dokumentów wynika, że: 
1) Kandydat spełnia minimalne wymagania co do kwalifikacji; 
2) Lekarz weterynarii świadczący usługi w zakładzie leczniczym dla zwierząt lub 

zatrudniony w innym inspektoracie weterynarii posiada zgodę na wyznaczenie; 
3) Wyrażona została zgoda na przetwarzanie danych osobowych. 
6. PLW może podjąć decyzję o wezwaniu kandydatów do uzupełnienia braków 

formalnych. 
7. Odrzuceniu podlegają zgłoszenia osób, którym w roku poprzedzającym 

wyznaczenie, uchylono decyzję na podstawie art. 16 ust. 5 pkt 1 ustawy o Inspekcji 
Weterynaryjnej, chyba że PLW uzna, że do zapewnienia właściwego wykonania 
czynności wystarczy ich ponowne przeszkolenie w określonym zakresie                           
i potwierdzenie kwalifikacji w sposób określony w rozdziale VI. 

8. Ocenie merytorycznej podlegają zgłoszenia, które przeszły pozytywnie ocenę 
formalną oraz nie zostały odrzucone z przyczyn określonych w ust. 7. 

9. Ocena merytoryczna polega na przyznaniu punktów za następujące kryteria: 
1) kandydat ma ponad 10 lat doświadczenia w wykonywaniu zawodu lekarza 

weterynarii (10 pkt); 
2) kandydat pracował w Inspekcji Weterynaryjnej ponad 3 lata (10 pkt); 
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3) kandydat jest pracownikiem Inspekcji Weterynaryjnej (20 pkt) – kryterium 
może być brane pod uwagę tylko w przypadku lekarzy weterynarii; 

4) kandydat ma zaliczone szkolenie praktyczne w przewidzianym przez przepisy 
wymiarze (15 pkt); 

5) kandydat był wyznaczany do wykonywania czynności na potrzeby Inspekcji 
Weterynaryjnej w latach poprzedzających wyznaczenie (3 pkt za każdy pełny 
rok pracy, ale nie więcej niż 21 pkt); 

6) kandydat w roku poprzedzającym wyznaczenie zawsze brał udział                          
w zalecanych mu przez PLW szkoleniach organizowanych przez organy 
Inspekcji Weterynaryjnej lub aktualizował wiedzę na innych szkoleniach                 
(10 pkt); 

7) kandydat brał udział zgodnie z harmonogramem w badaniach biegłości                  
w zakresie badania na obecność włośni metodą referencyjną organizowanych 
przez Państwowy Instytut Weterynaryjny – Państwowy Instytut Badawczy             
w Puławach i osiągnął wyniki pozytywne lub w roku poprzedzającym 
wyznaczenie wziął udział w szkoleniu dotyczącym badania na obecność 
włośni metodą referencyjną (20 pkt) – kryterium to oceniane jest tylko                    
w przypadku wyznaczeń lekarzy weterynarii do badania na obecność włośni; 

8) kandydat w roku poprzedzającym wyznaczenie wykonywał czynności 
terminowo, rzetelnie oraz zgodnie z przepisami prawa  UE i prawa krajowego 
oraz prawa o charakterze wewnętrznym, prawidłowo oraz terminowo 
dokumentował wykonywanie czynności (15 pkt); 

9) kandydat w roku poprzedzającym wyznaczenie dopuścił się zaniedbań                    
w zakresie rozliczeń finansowych ( -30 pkt). 
 

10. Przy ocenie spełniania kryteriów opisanych w ust. 9 bierze się pod uwagę 
wyłącznie okoliczności udokumentowane lub znane organowi z urzędu. 

11. Komisja z przeprowadzonej oceny sporządza protokół, który zawiera wyniki 
weryfikacji zgłoszeń, tj.: 
1) Listę proponowanych do wyznaczenia lekarzy weterynarii i innych osób                  

z podaniem przyznanej punktacji oraz rodzaju i zakresu wyznaczenia, 
uporządkowaną malejąco według liczby uzyskanych punktów, 

2) Listę zadań nieobsadzonych po rozpatrzeniu wszystkich zgłoszeń. 
12. Dostęp do protokołu odbywa się na zasadach określonych w ustawie z dnia                   

6 września 2021 r. o dostępie do informacji publicznej, w tym z uwzględnieniem 
anonimizacji danych osobowych. 

 
 
IX Postępowanie w przedmiocie wyznaczenia. 
1. PLW wybiera z listy przedstawionej przez komisję kandydatów do wyznaczenia 

oraz wszczyna z urzędu postępowania administracyjne w przedmiocie 
wyznaczenia, informując o tym kandydatów do wyznaczenia, którzy stają się 
stronami postępowań administracyjnych. 

2. Decyzja w sprawie wyznaczenia powinna zawierać elementy wymienione w art. 
107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2020 r. poz.256 z późn. zm.) oraz: 

1) termin, na jaki udzielono wyznaczenia; 
2) rodzaj wykonywanych czynności (wskazanie czynności z listy określonej w art. 

16 ust. 1 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej lub § 3 ust. 1 rozporządzenia 
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu 
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czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji 
Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób); 

3) zakres wykonywanych czynności (określenie zakresu może nastąpić np. przez 
ograniczenie wyznaczenia do określonego obszaru lub rodzaju podmiotów,              
w jakich będą wykonywane czynności). 

3. Umowa z wyznaczonym lekarzem weterynarii lub osobą wyznaczoną do czynności 
pomocniczych może być zawarta, jeśli decyzja w sprawie wyznaczenia stała się 
ostateczna, tj. upłynął termin na wniesienie odwołania (odwołanie nie zostało 
wniesione) lub strona decyzji zrzekła się prawa wniesienia odwołania.  

4. Wyznaczony lekarz weterynarii oraz osoba wyznaczona do czynności 
pomocniczych wypełniają przed podpisaniem umowy oświadczenie o braku 
konfliktu interesów, oświadczenie do celów powszechnego ubezpieczenia 
społecznego oraz, jeśli za czynności, do których dana osoba zostaje wyznaczona, 
przysługuje wynagrodzenie  obejmujące zwrot kosztów dojazdu, oświadczenie 
dotyczące rozliczenia kosztów używania samochodu do wykonywania zadań                   
z wyznaczenia. 

5. PLW zawiera z wyznaczonym lekarzem weterynarii lub z zakładem leczniczym lub 
z osobą wyznaczoną do czynności pomocniczych umowę cywilno-prawną, której 
brzmienie odpowiada wymogom określonym w art. 16 ust. 3 ustawy o Inspekcji 
Weterynaryjnej. 

6. Umowa obejmuje zobowiązanie  w szczególności  do: 
1) Wykonywania powierzonych czynności rzetelnie, terminowo oraz zgodnie                

z przepisami prawa UE i prawa krajowego oraz prawa o charakterze 
wewnętrznym; 

2) Prowadzenia dokumentacji wymaganej przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego oraz prawa o charakterze wewnętrznym, a także 
informowania PLW o okolicznościach wymagających wydania decyzji przez 
ten organ lub podjęcia innych stosownych działań: 

3) Dokonywania czynności związanych z rozliczeniami finansowymi z PIW,                     
a w przypadku wyznaczonych lekarzy weterynarii, jeśli jest to właściwe – 
pobierania opłat; 

4) Przekazywania PLW aktualnych informacji o okolicznościach związanych                 
z wystąpieniem konfliktu interesów; 

5) Przekazywania PLW aktualnych informacji związanych z warunkami 
wyznaczenia i posiadanymi kwalifikacjami, w tym w szczególności z utratą lub 
zawieszeniem prawa wykonywania zawodu lekarza weterynarii; 

6) Udziału w szkoleniach, o których mowa w załączniku II rozdział I 
rozporządzenia 2019/624 lub innych szkoleniach organizowanych przez 
organy Inspekcji Weterynaryjnej; 

7) Zachowania poufności informacji pozyskanych przy wykonywaniu obowiązków 
realizowanych w ramach wyznaczenia, w tym ochrony danych osobowych                 
i innych tajemnic chronionych prawem. 

7. PLW po podpisaniu umowy wydaje wyznaczonemu lekarzowi weterynarii lub 
osobie wyznaczonej do wykonania czynności pomocniczych odznakę 
identyfikacyjną, jeżeli jeszcze jej nie posiada, oraz wystawia odpowiednie do 
zakresu wyznaczenia upoważnienie wydane w szczególności na podstawie: 

1) Art., 19 ust. 1a ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej – w przypadku 
przeprowadzania czynności kontrolnych; 

2) Art. 26 ust. 1 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej – w przypadku wystawiania 
świadectw zdrowia; 
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3) Art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego – w przypadku wydawania decyzji administracyjnych. 

8. W przypadku, gdy dojdzie do uchylenia decyzji o wyznaczeniu lub do rozwiązania 
umowy PLW może wszcząć postępowanie w przedmiocie wyznaczenia                          
w stosunku do kolejnej osoby z listy, o której mowa w rozdziale VIII ust. 11, jeżeli 
od złożenia przez kandydata zgłoszenia nie upłynęło więcej niż 6 miesięcy. 

 
X. Nadzór nad wyznaczonymi lekarzami weterynarii oraz osobami 
wyznaczonymi do czynności pomocniczych. 
1. Osoba wyznaczona zobowiązana jest sporządzać zestawienie wykonanych 

czynności za dany miesiąc, zgodnie z: 
1) załącznikiem nr 5 do instrukcji, o której mowa w rozdziale III pkt 8                                 

– w przypadku czynności wykonywanych w rzeźni świń, bydła, kur lub kurcząt 
oraz indyków, 

2) załącznikiem nr 2 do instrukcji – w przypadku pozostałych czynności                           
i przekazywać je PLW w terminie do trzeciego dnia miesiąca następującego po 
wykonaniu czynności. 

2. PLW przeprowadza raz na kwartał oraz w razie konieczności w każdym czasie 
analizę zestawień, o których mowa w ust. 1. 

3. Wyniki analizy, o której mowa w ust. 2, mogą być podstawą do przeprowadzenia 
przez PLW kontroli wyznaczonego lekarza weterynarii lub osoby wyznaczonej                
do wykonywania czynności pomocniczych w zakresie rzetelności i terminowości 
wykonywania powierzonych czynności, zgodnie z instrukcją, o której mowa                    
w rozdziale III pkt 9, a także wykonywania innych obowiązków wskazanych                     
w rozdziale IX instrukcji.  

4. PLW prowadzi listę osób wyznaczonych w danym roku w pliku w formacie Excel, 
którego wzór stanowi załącznik nr 3 w dwóch arkuszach odrębnie dla 
wyznaczonych lekarzy weterynarii oraz dla osób wyznaczonych do wykonywania 
czynności pomocniczych, zamieszczając w nim w osobnych kolumnach 
następujące dane: 
1) Imię i nazwisko; 
2) Numer prawa wykonywania zawodu i numer ewidencyjny wyznaczenia; 
3) Powiat miejsca zamieszkania 
4) Rodzaj wykonywanych czynności; 
5) Okres obowiązywania wyznaczenia; 
6) Miejsce (obszar) wykonywania czynności (w przypadku zakładu – nazwa                                 

i weterynaryjny numer identyfikacyjny); 
7) Informacje o uchyleniu i powodzie uchylenia decyzji, o której mowa w art. 16 

ust. 2 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej. 
5. PLW przekazuje WLW aktualną listę osób wyznaczonych w formie elektronicznej  

w ostatnim dniu każdego kwartału lub na każde żądanie WLW.  
6. WLW w ciągu 10 dni roboczych od otrzymania listy przeprowadza weryfikację 

przesłanych przez PLW list obejmującą ustalenie: 
1) Czy w zakładach jest wyznaczona liczba osób zgodna z instrukcją, o której 

mowa w rozdziale III pkt 8; 
2) Które osoby są wyznaczone do sprawowania więcej niż jednej czynności                  

w więcej niż jednym miejscu lub obszarze lub na terenie kilku powiatów,                   
w sposób uniemożliwiający rzetelne lub terminowe wykonanie powierzonych 
czynności. 
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7. W celu ustalenia okoliczności, o których mowa w ust. 6, WLW może zażądać                  
od    PLW informacji i wyjaśnień. 

8. Wyniki weryfikacji, o której mowa w ust. 6, są przekazywane do Głównego 
Inspektoratu Weterynarii na żądanie. 

9. WLW przygotowuje na podstawie przesłanych przez PLW list zestawienie 
wyznaczonych osób w sposób określony  w ust. 4 dla terenu województwa 
lubelskiego i przekazuje je do GIW do końca stycznia za drugie półrocze 
poprzedniego roku oraz do końca lipca za pierwsze półrocze danego roku, a także 
na żądanie w innym czasie. 

10. Wyznaczony pracownik GIW przeprowadza weryfikację przesłanych przez WLW 
zestawień w celu ustalenia, które osoby są wyznaczone na terenie kilku 
województw, w sposób uniemożliwiający rzetelne lub terminowe wykonywanie 
powierzonych czynności. Przepis ust. 7 stosuje się odpowiednio.  

 
XI. Przepisy końcowe. 
Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania, z wyjątkiem rozdziału X,              
który wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2022 r.  
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